
ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, 

осуществляемых государственным учреждением образования  

«Бобруйская районная детская школа искусств»  

по заявлениям граждан, в соответствии Указом Президента Республики  

Беларусь от 26.04.2010 № 200 «Об административных процедурах,  

осуществляемых государственными органами и иными организациями  

по заявлениям граждан» (с изменениями и дополнениями) 

график приема: понедельник-пятница 8.00-12.00  12.30-16.30 

Наименование админи-
стративной процедуры 

Должность, 
Ф.И.О. 

ответственного 
лица, контактный 

телефон 

Документы и (или) сведе-
ния, представляемые 

гражданином для осу-
ществления администра-

тивной процедуры 

Размер пла-
ты, взимае-

мой при осу-
ществлении 
администра-
тивной про-

цедуры* 

Максималь-
ный срок 

осуществле-
ния админи-
стративной 
процедуры 

Срок дей-
ствия справ-
ки, другого 
документа 
(решения), 

выдаваемых 
(принимае-
мого) при 

осуществле-
нии админи-
стративной 
процедуры 

2.1. Выдача выписки 
(копии) из трудовой 
книжки 

Михневич 
Людмила Ни-
колаевна, сек-
ретарь учебной 
части, каб. 210,  
тел. 72 11 40 на 
время ее отсут-
ствия: Полуйко 
Оксана Анато-
льевна, завуч,  
каб. 210,  
тел. 72 11 40 

– бесплатно 5 дней со 
дня обраще-
ния 

бессрочно 

2.2. Выдача справки 
о месте работы, 
службы и занимае-
мой должности 

Михневич 
Людмила Ни-
колаевна, сек-
ретарь учебной 
части, каб. 210,  
тел. 72 11 40 на 
время ее отсут-
ствия: Полуйко 
Оксана Анато-
льевна, завуч,  
каб. 210,  
тел. 72 11 40 

– бесплатно 5 дней со 
дня обраще-
ния 

бессрочно 

2.3. Выдача справки 
о периоде работы, 
службы 

Михневич 
Людмила Ни-
колаевна, сек-
ретарь учебной 
части, каб. 210,  
тел. 72 11 40 на 
время ее отсут-
ствия: Полуйко 
Оксана Анато-
льевна, завуч,  
каб. 210,  
тел. 72 11 40 

– бесплатно 5 дней со 
дня обраще-
ния 

бессрочно 

2.4. Выдача справки 
о размере заработной 
платы (денежного 
довольствия, ежеме-
сячного денежного 
содержания) 

Михневич 
Людмила Ни-
колаевна, сек-
ретарь учебной 
части, каб. 210,  
тел. 72 11 40 на 
время ее отсут-
ствия: Полуйко 
Оксана Анато-

– бесплатно 5 дней со 
дня обраще-
ния 

бессрочно 
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Наименование админи-
стративной процедуры 

Должность, 
Ф.И.О. 

ответственного 
лица, контактный 

телефон 

Документы и (или) сведе-
ния, представляемые 

гражданином для осу-
ществления администра-

тивной процедуры 

Размер пла-
ты, взимае-

мой при осу-
ществлении 
администра-
тивной про-

цедуры* 

Максималь-
ный срок 

осуществле-
ния админи-
стративной 
процедуры 

Срок дей-
ствия справ-
ки, другого 
документа 
(решения), 

выдаваемых 
(принимае-
мого) при 

осуществле-
нии админи-
стративной 
процедуры 

льевна, завуч,  
каб. 210,  
тел. 72 11 40 

2.5. Назначение по-
собия по беременно-
сти и родам 

Полуйко Окса-
на Анатольев-
на, завуч, 
каб. 210,  
тел. 72 11 40 на 
время ее отсут-
ствия: Михне-
вич Людмила 
Николаевна, 
секретарь 
учебной части,  
каб. 210,  
тел. 72 11 40 

паспорт или иной доку-
мент, удостоверяющий 
личность 
 
листок нетрудоспособно-
сти 
 
справка о размере зара-
ботной платы – в случае, 
если период, за который 
определяется средне-
дневной заработок для 
назначения пособия, со-
стоит из периодов работы 
у разных нанимателей 

бесплатно 10 дней со 
дня обраще-
ния, а в слу-
чае запроса 
либо пред-
ставления 
документов и 
(или) сведе-
ний от дру-
гих государ-
ственных ор-
ганов, иных 
организаций 
и (или) полу-
чения допол-
нительной 
информации, 
необходимой 
для назначе-
ния посо-
бия, 1 месяц 

на срок, 
указанный 
в листке 
нетрудо-
способно-
сти 

2.6. Назначение по-
собия в связи с рож-
дением ребенка 

Полуйко Окса-
на Анатольев-
на, завуч, каб. 
210,  
тел. 72 11 40 на 
время ее отсут-
ствия: Михне-
вич Людмила 
Николаевна, 
секретарь 
учебной части,  
каб. 210,  
тел. 72 11 40 

заявление 
 
паспорт или иной доку-
мент, удостоверяющий 
личность 
 
справка о рождении ре-
бенка – в случае, если 
ребенок родился в Рес-
публике Беларусь 
 
свидетельство о рожде-
нии ребенка – в случае, 
если ребенок родился за 
пределами Республики 
Беларусь 
 
свидетельства о рожде-
нии, смерти детей, в том 
числе старше 18 лет 
(представляются на всех 
детей) 
 
копия решения суда об 
усыновлении (удочере-
нии) (далее – усыновле-
ние) – для семей, усыно-
вивших (удочеривших) 
(далее – усыновившие) 
детей 
 
выписки (копии) из тру-

бесплатно 10 дней со 
дня подачи 
заявления, а 
в случае за-
проса доку-
ментов и 
(или) сведе-
ний от дру-
гих государ-
ственных 
органов, 
иных орга-
низаций – 
1 месяц 

единовре-
менно 
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Наименование админи-
стративной процедуры 

Должность, 
Ф.И.О. 

ответственного 
лица, контактный 

телефон 

Документы и (или) сведе-
ния, представляемые 

гражданином для осу-
ществления администра-

тивной процедуры 

Размер пла-
ты, взимае-

мой при осу-
ществлении 
администра-
тивной про-

цедуры* 

Максималь-
ный срок 

осуществле-
ния админи-
стративной 
процедуры 

Срок дей-
ствия справ-
ки, другого 
документа 
(решения), 

выдаваемых 
(принимае-
мого) при 

осуществле-
нии админи-
стративной 
процедуры 

довых книжек родителей 
(усыновителей (удочери-
телей) (далее – усынови-
тели), опекунов) или 
иные документы, под-
тверждающие их заня-
тость, – в случае необхо-
димости определения 
места назначения посо-
бия 
копия решения суда о 
расторжении брака либо 
свидетельство о растор-
жении брака или иной 
документ, подтверждаю-
щий категорию неполной 
семьи, – для неполных 
семей 
 
копия решения местного 
исполнительного и рас-
порядительного органа 
об установлении опеки 
(попечительства) – для 
лиц, назначенных опеку-
нами (попечителями) ре-
бенка 
 
свидетельство о заклю-
чении брака – в случае, 
если заявитель состоит в 
браке 

2.8. Назначение по-
собия женщинам, 
ставшим на учет в 
государственных ор-
ганизациях здраво-
охранения до 12-
недельного срока 
беременности 

Полуйко Окса-
на Анатольев-
на, завуч, каб. 
210,  
тел. 72 11 40 на 
время ее отсут-
ствия: Михне-
вич Людмила 
Николаевна, 
секретарь 
учебной части,  
каб. 210,  
тел. 72 11 40 

заявление 
 
паспорт или иной доку-
мент, удостоверяющий 
личность 
 
заключение врачебно-
консультационной ко-
миссии 
 
выписки (копии) из тру-
довых книжек заявителя 
и супруга заявителя или 
иные документы, под-
тверждающие их заня-
тость, – в случае необхо-
димости определения 
места назначения посо-
бия 
 
копия решения суда о 
расторжении брака либо 
свидетельство о растор-
жении брака или иной 

бесплатно 10 дней со 
дня подачи 
заявления, а 
в случае за-
проса доку-
ментов и 
(или) сведе-
ний от дру-
гих государ-
ственных 
органов, 
иных орга-
низаций – 
1 месяц 

единовре-
менно 
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Наименование админи-
стративной процедуры 

Должность, 
Ф.И.О. 

ответственного 
лица, контактный 

телефон 

Документы и (или) сведе-
ния, представляемые 

гражданином для осу-
ществления администра-

тивной процедуры 

Размер пла-
ты, взимае-

мой при осу-
ществлении 
администра-
тивной про-

цедуры* 

Максималь-
ный срок 

осуществле-
ния админи-
стративной 
процедуры 

Срок дей-
ствия справ-
ки, другого 
документа 
(решения), 

выдаваемых 
(принимае-
мого) при 

осуществле-
нии админи-
стративной 
процедуры 

документ, подтверждаю-
щий категорию неполной 
семьи, – для неполных 
семей 
 
свидетельство о заклю-
чении брака – в случае, 
если заявитель состоит в 
браке 

2.9. Назначение по-
собия по уходу за 
ребенком в возрасте 
до 3 лет 

Полуйко Окса-
на Анатольев-
на, завуч, каб. 
210,  
тел. 72 11 40 на 
время ее отсут-
ствия: Михне-
вич Людмила 
Николаевна, 
секретарь 
учебной части,  
каб. 210,  
тел. 72 11 40 

заявление 
 
паспорт или иной доку-
мент, удостоверяющий 
личность 
 
свидетельства о рожде-
нии детей (при воспита-
нии в семье двоих и бо-
лее несовершеннолетних 
детей – не менее двух 
свидетельств о рожде-
нии) (для иностранных 
граждан и лиц без граж-
данства, которым предо-
ставлен статус беженца в 
Республике Беларусь, – 
при наличии таких сви-
детельств) 
 
копия решения суда об 
усыновлении – для се-
мей, усыновивших детей 
 
копия решения местного 
исполнительного и рас-
порядительного органа 
об установлении опеки 
(попечительства) – для 
лиц, назначенных опеку-
нами (попечителями) ре-
бенка 
 
удостоверение инвалида 
либо заключение медико-
реабилитационной экс-
пертной комиссии – для 
ребенка-инвалида в воз-
расте до 3 лет 
 
удостоверение постра-
давшего от катастрофы 
на Чернобыльской АЭС, 
других радиационных 
аварий – для граждан, 
постоянно (преимуще-
ственно) проживающих 

бесплатно 10 дней со 
дня подачи 
заявления, а 
в случае за-
проса доку-
ментов и 
(или) сведе-
ний от дру-
гих государ-
ственных 
органов, 
иных орга-
низаций – 
1 месяц 

по день 
достиже-
ния ребен-
ком воз-
раста 3 лет 
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Наименование админи-
стративной процедуры 

Должность, 
Ф.И.О. 

ответственного 
лица, контактный 

телефон 

Документы и (или) сведе-
ния, представляемые 

гражданином для осу-
ществления администра-

тивной процедуры 

Размер пла-
ты, взимае-

мой при осу-
ществлении 
администра-
тивной про-

цедуры* 

Максималь-
ный срок 

осуществле-
ния админи-
стративной 
процедуры 

Срок дей-
ствия справ-
ки, другого 
документа 
(решения), 

выдаваемых 
(принимае-
мого) при 

осуществле-
нии админи-
стративной 
процедуры 

на территории, подверг-
шейся радиоактивному 
загрязнению в зоне по-
следующего отселения 
или в зоне с правом на 
отселение 
 
свидетельство о заклю-
чении брака – в случае, 
если заявитель состоит в 
браке 
 
копия решения суда о 
расторжении брака либо 
свидетельство о растор-
жении брака или иной 
документ, подтверждаю-
щий категорию неполной 
семьи, – для неполных 
семей 
 
справка о периоде, за ко-
торый выплачено посо-
бие по беременности и 
родам 
 
выписки (копии) из тру-
довых книжек родителей 
(усыновителей, опеку-
нов) или иные докумен-
ты, подтверждающие их 
занятость, – в случае 
необходимости опреде-
ления места назначения 
пособия 
 
справка о том, что граж-
данин является обучаю-
щимся 
 
справка о выходе на ра-
боту, службу до истече-
ния отпуска по уходу за 
ребенком в возрасте до 3 
лет и прекращении вы-
платы пособия – при 
оформлении отпуска по 
уходу за ребенком до до-
стижения им возраста 3 
лет другим членом семьи 
или родственником ре-
бенка 
 
справка о размере посо-
бия на детей и периоде 
его выплаты – в случае 
изменения места выпла-
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Наименование админи-
стративной процедуры 

Должность, 
Ф.И.О. 

ответственного 
лица, контактный 

телефон 

Документы и (или) сведе-
ния, представляемые 

гражданином для осу-
ществления администра-

тивной процедуры 

Размер пла-
ты, взимае-

мой при осу-
ществлении 
администра-
тивной про-

цедуры* 

Максималь-
ный срок 

осуществле-
ния админи-
стративной 
процедуры 

Срок дей-
ствия справ-
ки, другого 
документа 
(решения), 

выдаваемых 
(принимае-
мого) при 

осуществле-
нии админи-
стративной 
процедуры 

ты пособия 

2.91. Назначение по-
собия семьям на де-
тей в возрасте от 3 до 
18 лет в период вос-
питания ребенка в 
возрасте до 3 лет 

Полуйко Окса-
на Анатольев-
на, завуч, каб. 
210,  
тел. 72 11 40 на 
время ее отсут-
ствия: секре-
тарь учебной 
части,  
каб. 210,  
тел. 72 11 40 

заявление 
 
паспорт или иной доку-
мент, удостоверяющий 
личность 
 
два свидетельства о рож-
дении: одно на ребенка в 
возрасте до 3 лет и одно 
на ребенка в возрасте от 
3 до 18 лет (для ино-
странных граждан и лиц 
без гражданства, кото-
рым предоставлен статус 
беженца в Республике 
Беларусь, – при наличии 
таких свидетельств) 
 
справка о том, что граж-
данин является обучаю-
щимся, – представляется 
на ребенка в возрасте от 
3 до 18 лет, обучающего-
ся в учреждении образо-
вания (в том числе до-
школьного) 
 
копия решения суда об 
усыновлении – для се-
мей, усыновивших детей 
 
копия решения местного 
исполнительного и рас-
порядительного органа 
об установлении опеки 
(попечительства) – для 
лиц, назначенных опеку-
нами (попечителями) ре-
бенка 
 
свидетельство о заклю-
чении брака – в случае, 
если заявитель состоит в 
браке 
 
копия решения суда о 
расторжении брака либо 
свидетельство о растор-
жении брака или иной 
документ, подтверждаю-
щий категорию неполной 
семьи, – для неполных 
семей 
 
справка о периоде, за ко-

бесплатно 10 дней со 
дня подачи 
заявления, а 
в случае за-
проса доку-
ментов 
и (или) све-
дений от 
других гос-
ударствен-
ных орга-
нов, иных 
организа-
ций – 
1 месяц 

на срок до 
даты 
наступле-
ния обсто-
ятельств, 
влекущих 
прекраще-
ние выпла-
ты посо-
бия 
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Наименование админи-
стративной процедуры 

Должность, 
Ф.И.О. 

ответственного 
лица, контактный 

телефон 

Документы и (или) сведе-
ния, представляемые 

гражданином для осу-
ществления администра-

тивной процедуры 

Размер пла-
ты, взимае-

мой при осу-
ществлении 
администра-
тивной про-

цедуры* 

Максималь-
ный срок 

осуществле-
ния админи-
стративной 
процедуры 

Срок дей-
ствия справ-
ки, другого 
документа 
(решения), 

выдаваемых 
(принимае-
мого) при 

осуществле-
нии админи-
стративной 
процедуры 

торый выплачено посо-
бие по беременности и 
родам, – для лиц, кото-
рым пособие по уходу за 
ребенком в возрасте до 3 
лет назначается со дня, 
следующего за днем 
окончания периода осво-
бождения от работы 
(службы), учебы, уста-
новленного листком не-
трудоспособности по бе-
ременности и родам 
 
выписки (копии) из тру-
довых книжек родителей 
(усыновителей, опекунов 
(попечителей) или иные 
документы, подтвержда-
ющие их занятость, – в 
случае необходимости 
определения места 
назначения пособия 
 
справка о размере посо-
бия на детей и периоде 
его выплаты – в случае 
изменения места выпла-
ты пособия или назначе-
ния пособия по уходу за 
ребенком в возрасте до 3 
лет другому родственни-
ку или члену семьи ре-
бенка (детей), находя-
щимся в отпуске по ухо-
ду за ребенком до дости-
жения им возраста 3 лет 
и не являющимся ребен-
ку (детям) матерью (ма-
чехой) или отцом (отчи-
мом) 

2.12. Назначение по-
собия на детей стар-
ше 3 лет из отдель-
ных категорий семей 

Полуйко Окса-
на Анатольев-
на, завуч, каб. 
210,  
тел. 72 11 40 на 
время ее отсут-
ствия: Михне-
вич Людмила 
Николаевна, 
секретарь 
учебной части,  
каб. 210,  
тел. 72 11 40 

заявление 
 
паспорт или иной доку-
мент, удостоверяющий 
личность 
 
свидетельства о рожде-
нии несовершеннолетних 
детей (представляются на 
всех детей) (для ино-
странных граждан и лиц 
без гражданства, кото-
рым предоставлен статус 
беженца в Республике 
Беларусь, – при наличии 

бесплатно 10 дней со 
дня подачи 
заявления, а 
в случае за-
проса доку-
ментов и 
(или) сведе-
ний от дру-
гих государ-
ственных 
органов, 
иных орга-
низаций – 
1 месяц 

по 30 июня 
или по 31 
декабря 
календар-
ного года, 
в котором 
назначено 
пособие, 
либо по 
день до-
стижения 
ребенком 
16-, 18-
летнего 
возраста 
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Наименование админи-
стративной процедуры 

Должность, 
Ф.И.О. 

ответственного 
лица, контактный 

телефон 

Документы и (или) сведе-
ния, представляемые 

гражданином для осу-
ществления администра-

тивной процедуры 

Размер пла-
ты, взимае-

мой при осу-
ществлении 
администра-
тивной про-

цедуры* 

Максималь-
ный срок 

осуществле-
ния админи-
стративной 
процедуры 

Срок дей-
ствия справ-
ки, другого 
документа 
(решения), 

выдаваемых 
(принимае-
мого) при 

осуществле-
нии админи-
стративной 
процедуры 

таких свидетельств) 
 
копия решения суда об 
усыновлении – для се-
мей, усыновивших детей 
копия решения местного 
исполнительного и рас-
порядительного органа 
об установлении опеки 
(попечительства) – для 
лиц, назначенных опеку-
нами (попечителями) ре-
бенка 
 
удостоверение инвалида 
либо заключение медико-
реабилитационной экс-
пертной комиссии об 
установлении инвалид-
ности – для ребенка-
инвалида в возрасте до 18 
лет 
 
удостоверение инвали-
да – для матери (мачехи), 
отца (отчима), усынови-
теля, опекуна (попечите-
ля), являющихся инвали-
дами 
 
справка о призыве на 
срочную военную служ-
бу – для семей военно-
служащих, проходящих 
срочную военную службу 
 
справка о направлении на 
альтернативную служ-
бу – для семей граждан, 
проходящих альтерна-
тивную службу 
 
свидетельство о заклю-
чении брака – в случае, 
если заявитель состоит в 
браке 
 
копия решения суда о 
расторжении брака либо 
свидетельство о растор-
жении брака или иной 
документ, подтверждаю-
щий категорию неполной 
семьи, – для неполных 
семей 
 
копия решения суда об 
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Наименование админи-
стративной процедуры 

Должность, 
Ф.И.О. 

ответственного 
лица, контактный 

телефон 

Документы и (или) сведе-
ния, представляемые 

гражданином для осу-
ществления администра-

тивной процедуры 

Размер пла-
ты, взимае-

мой при осу-
ществлении 
администра-
тивной про-

цедуры* 

Максималь-
ный срок 

осуществле-
ния админи-
стративной 
процедуры 

Срок дей-
ствия справ-
ки, другого 
документа 
(решения), 

выдаваемых 
(принимае-
мого) при 

осуществле-
нии админи-
стративной 
процедуры 

установлении отцов-
ства – для семей военно-
служащих, проходящих 
срочную военную служ-
бу, семей граждан, про-
ходящих альтернативную 
службу 
 

справка о том, что граж-
данин является обучаю-
щимся (представляется 
на всех детей, на детей 
старше 14 лет представ-
ляется на дату определе-
ния права на пособие и 
на начало учебного года) 
 
выписки (копии) из тру-
довых книжек родителей 
(усыновителей, опекунов 
(попечителей) или иные 
документы, подтвержда-
ющие их занятость 
 
сведения о полученных 
доходах за 6 месяцев го-
да, предшествующего 
году обращения, – для 
трудоспособного отца 
(отчима) в полной семье, 
родителя в неполной се-
мье, усыновителя, опеку-
на (попечителя)  
 
справка о размере посо-
бия на детей и периоде 
его выплаты – в случае 
изменения места выпла-
ты пособия 

2.13. Назначение по-
собия по временной 
нетрудоспособности 
по уходу за больным 
ребенком в возрасте 
до 14 лет (ребенком-
инвалидом в возрасте 
до 18 лет) 

Полуйко Окса-
на Анатольев-
на, завуч, каб. 
210,  
тел. 72 11 40 на 
время ее отсут-
ствия: Михне-
вич Людмила 
Николаевна, 
инспектор по 
кадрам,  
каб. 210,  
тел. 72 11 40 

листок нетрудоспособно-
сти 

бесплатно 10 дней со 
дня обраще-
ния, а в слу-
чае запроса 
документов и 
(или) сведе-
ний от дру-
гих государ-
ственных ор-
ганов, иных 
организаций 
и (или) полу-
чения допол-
нительной 
информации, 
необходимой 
для назначе-

на срок, 
указанный 
в листке 
нетрудо-
способно-
сти 
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Наименование админи-
стративной процедуры 

Должность, 
Ф.И.О. 

ответственного 
лица, контактный 

телефон 

Документы и (или) сведе-
ния, представляемые 

гражданином для осу-
ществления администра-

тивной процедуры 

Размер пла-
ты, взимае-

мой при осу-
ществлении 
администра-
тивной про-

цедуры* 

Максималь-
ный срок 

осуществле-
ния админи-
стративной 
процедуры 

Срок дей-
ствия справ-
ки, другого 
документа 
(решения), 

выдаваемых 
(принимае-
мого) при 

осуществле-
нии админи-
стративной 
процедуры 

ния посо-
бия, –1 месяц 

2.14. Назначение по-
собия по временной 
нетрудоспособности 
по уходу за ребенком 
в возрасте до 3 лет и 
ребенком-инвалидом 
в возрасте до 18 лет в 
случае болезни мате-
ри либо другого ли-
ца, фактически осу-
ществляющего уход 
за ребенком 

Полуйко Окса-
на Анатольев-
на, завуч, каб. 
210,  
тел. 72 11 40 на 
время ее отсут-
ствия: Михне-
вич Людмила 
Николаевна, 
секретарь 
учебной части,  
каб. 210,  
тел. 72 11 40 

листок нетрудоспособно-
сти 

бесплатно 10 дней со 
дня обраще-
ния, а в слу-
чае запроса 
документов и 
(или) сведе-
ний от дру-
гих государ-
ственных ор-
ганов, иных 
организаций 
и (или) полу-
чения допол-
нительной 
информации, 
необходимой 
для назначе-
ния посо-
бия, –1 месяц 

на срок, 
указанный 
в листке 
нетрудо-
способно-
сти 

2.16. Назначение по-
собия по временной 
нетрудоспособности 
по уходу за ребен-
ком-инвалидом в 
возрасте до 18 лет в 
случае его санатор-
но-курортного лече-
ния, медицинской 
реабилитации 

Полуйко Окса-
на Анатольев-
на, завуч, 
каб. 210,  
тел. 72 11 40 на 
время ее отсут-
ствия: Михне-
вич Людмила 
Николаевна, 
секретарь 
учебной части,  
каб. 210,  
тел. 72 11 40 

листок нетрудоспособно-
сти 

бесплатно 10 дней со 
дня обраще-
ния, а в слу-
чае запроса 
документов и 
(или) сведе-
ний от дру-
гих государ-
ственных ор-
ганов, иных 
организаций 
и (или) полу-
чения допол-
нительной 
информации, 
необходимой 
для назначе-
ния посо-
бия, – 1 мес 

на срок, 
указанный 
в листке 
нетрудо-
способно-
сти 

2.18. Выдача справки 
о размере пособия на 
детей и периоде его 
выплаты 

Михневич 
Людмила Ни-
колаевна, сек-
ретарь учебной 
части, каб. 210,  
тел. 72 11 40 на 
время ее отсут-
ствия: Полуйко 
Оксана Анато-
льевна, завуч,  
каб. 210,  
тел. 72 11 40 

паспорт или иной доку-
мент, удостоверяющий 
личность 

бесплатно 5 дней со 
дня обраще-
ния 

бессрочно 

2.19. Выдача справки 
о выходе на работу, 
службу до истечения 

Михневич 
Людмила Ни-
колаевна, сек-

– бесплатно 5 дней со 
дня обраще-
ния 

бессрочно 
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Наименование админи-
стративной процедуры 

Должность, 
Ф.И.О. 

ответственного 
лица, контактный 

телефон 

Документы и (или) сведе-
ния, представляемые 

гражданином для осу-
ществления администра-

тивной процедуры 

Размер пла-
ты, взимае-

мой при осу-
ществлении 
администра-
тивной про-

цедуры* 

Максималь-
ный срок 

осуществле-
ния админи-
стративной 
процедуры 

Срок дей-
ствия справ-
ки, другого 
документа 
(решения), 

выдаваемых 
(принимае-
мого) при 

осуществле-
нии админи-
стративной 
процедуры 

отпуска по уходу за 
ребенком в возрасте 
до 3 лет и прекраще-
нии выплаты пособи 

ретарь учебной 
части, каб. 210,  
тел. 72 11 40 на 
время ее отсут-
ствия: Полуйко 
Оксана Анато-
льевна, завуч,  
каб. 210,  
тел. 72 11 40 

2.20. Выдача справки 
об удержании али-
ментов и их размере 

Михневич 
Людмила Ни-
колаевна сек-
ретарь учебной 
части, каб. 210,  
тел. 72 11 40 на 
время ее отсут-
ствия: Полуйко 
Оксана Анато-
льевна, завуч,  
каб. 210,  
тел. 72 11 40 

паспорт или иной доку-
мент, удостоверяющий 
личность 

бесплатно 5 дней со 
дня обраще-
ния 

бессрочно 

2.24. Выдача справки 
о необеспеченности 
ребенка в текущем 
году путевкой за счет 
средств государ-
ственного социаль-
ного страхования в 
лагерь с круглосу-
точным пребыванием 

Полуйко Окса-
на Анатольев-
на, завуч, каб. 
210, тел. 72 11 
40 на время ее 
отсутствия: 
Михневич 
Людмила Ни-
колаевна, сек-
ретарь учебной 
части, каб. 210,  
тел. 72 11 40 

– бесплатно 5 дней со 
дня обраще-
ния 

бессрочно 

2.25. Выдача справки 
о нахождении в от-
пуске по уходу за 
ребенком до дости-
жения им возраста 
3 лет 

Михневич 
Людмила Ни-
колаевна, сек-
ретарь учебной 
части, каб. 210,  
тел. 72 11 40 на 
время ее отсут-
ствия: Полуйко 
Оксана Анато-
льевна, завуч,  
каб. 210,  
тел. 72 11 40 

– бесплатно 5 дней со 
дня обраще-
ния 

бессрочно 

2.29. Выдача справки 
о периоде, за кото-
рый выплачено посо-
бие по беременности 
и родам 

Михневич 
Людмила Ни-
колаевна, сек-
ретарь учебной 
части, каб. 210,  
тел. 72 11 40 на 
время ее отсут-
ствия: Полуйко 
Оксана Анато-
льевна, завуч,  

паспорт или иной доку-
мент, удостоверяющий 
личность 

бесплатно 3 дня со дня 
обращения 

бессрочно 
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Наименование админи-
стративной процедуры 

Должность, 
Ф.И.О. 

ответственного 
лица, контактный 

телефон 

Документы и (или) сведе-
ния, представляемые 

гражданином для осу-
ществления администра-

тивной процедуры 

Размер пла-
ты, взимае-

мой при осу-
ществлении 
администра-
тивной про-

цедуры* 

Максималь-
ный срок 

осуществле-
ния админи-
стративной 
процедуры 

Срок дей-
ствия справ-
ки, другого 
документа 
(решения), 

выдаваемых 
(принимае-
мого) при 

осуществле-
нии админи-
стративной 
процедуры 

каб. 210,  
тел. 72 11 40 

2.35. Выплата посо-
бия на погребение 

Полуйко Окса-
на Анатольев-
на, завуч, каб. 
210, тел. 72 11 
40 на время ее 
отсутствия: 
Михневич 
Людмила Ни-
колаевна, сек-
ретарь учебной 
части,  
каб. 210,  
тел. 72 11 40 

заявление лица, взявшего 
на себя организацию по-
гребения умершего (по-
гибшего) 
 
паспорт или иной доку-
мент, удостоверяющий 
личность заявителя 
 
справка о смерти – в слу-
чае, если смерть зареги-
стрирована в Республике 
Беларусь 
 
свидетельство о смерти – 
в случае, если смерть за-
регистрирована за преде-
лами Республики Бела-
русь 
 
свидетельство о рожде-
нии (при его наличии) – в 
случае смерти ребенка 
(детей) 
 
справка о том, что умер-
ший в возрасте от 18 до 
23 лет на день смерти 
являлся обучающимся, – 
в случае смерти лица в 
возрасте от 18 до 23 лет 

бесплатно 1 рабочий 
день со дня 
подачи за-
явления, а в 
случае за-
проса доку-
ментов и 
(или) сведе-
ний от дру-
гих государ-
ственных 
органов, 
иных орга-
низаций – 
1 месяц 

единовре-
менно 

2.44. Выдача справки 
о невыделении пу-
тевки на детей на 
санаторно-курортное 
лечение и оздоровле-
ние в текущем году 

Полуйко Окса-
на Анатольев-
на, завуч, каб. 
210, тел. 72 11 
40 на время ее 
отсутствия: 
Михневич 
Людмила Ни-
колаевна, сек-
ретарь учебной 
части, каб. 210,  
тел. 72 11 40 

паспорт или иной доку-
мент, удостоверяющий 
личность 

бесплатно 5 дней со дня 
обращения 

бессрочно   

18.7. Выдача справки 
о наличии или об от-
сутствии исполни-
тельных листов и 
(или) иных требова-
ний о взыскании с 
лица задолженности 
по налогам, другим 
долгам и обязатель-
ствам перед Респуб-

Михневич 
Людмила Ни-
колаевна, сек-
ретарь учебной 
части, каб. 210,  
тел. 72 11 40 на 
время ее отсут-
ствия: Полуйко 
Оксана Анато-
льевна, завуч, 

заявление 
 
паспорт или иной доку-
мент, удостоверяющий 
личность 

бесплатно 5 рабочих 
дней со дня 
подачи заяв-
ления, а при 
необходимо-
сти проведе-
ния специ-
альной (в том 
числе нало-
говой) про-

6 месяцев 

http://bii.by/tx.dll?d=200199&a=59#a59
http://bii.by/tx.dll?d=179950&a=2#a2
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Наименование админи-
стративной процедуры 

Должность, 
Ф.И.О. 

ответственного 
лица, контактный 

телефон 

Документы и (или) сведе-
ния, представляемые 

гражданином для осу-
ществления администра-

тивной процедуры 

Размер пла-
ты, взимае-

мой при осу-
ществлении 
администра-
тивной про-

цедуры* 

Максималь-
ный срок 

осуществле-
ния админи-
стративной 
процедуры 

Срок дей-
ствия справ-
ки, другого 
документа 
(решения), 

выдаваемых 
(принимае-
мого) при 

осуществле-
нии админи-
стративной 
процедуры 

ликой Беларусь, ее 
юридическими и фи-
зическими лицами 
для решения вопроса 
о выходе из граждан-
ства Республики Бе-
ларусь 

каб. 210,  
тел. 72 11 40 

верки, запро-
са докумен-
тов и (или) 
сведений от 
других госу-
дарственных 
органов, 
иных органи-
заций – 
1 месяц 

18.13. Выдача справ-
ки о доходах, исчис-
ленных и удержан-
ных суммах подо-
ходного налога с фи-
зических лиц 

Михневич 
Людмила Ни-
колаевна, сек-
ретарь учебной 
части, каб. 210,  
тел. 72 11 40 на 
время ее отсут-
ствия: Полуйко 
Оксана Анато-
льевна, завуч, 
каб. 210,  
тел. 72 11 40 

паспорт или иной доку-
мент, удостоверяющий 
личность 

бесплатно в день об-
ращения 

бессрочно 

 
Другие документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административной процеду-

ры, по запросу государственного органа (организации), в который обратился граждан, в установленном по-
рядке представляются государственными органами, иными организациями, к компетенции которых отно-
сится их выдача, а также могут быть представлены гражданином самостоятельно. От граждан могут быть 
истребованы документы, подтверждающие его полномочия, если с заявлением обращается представитель 
заинтересованного лица, а также иные документы в случаях, указанных пункте 2 статьи 15 Закона Респуб-
лики Беларусь «Об основах административных процедур». 

 

 

 

 

 

 

 

 
  
 


