
ПЕРЕЧЕНЬ
административных процедур, выполняемых по заявлениям и обращениям граждан за выдачей справок и других
документов в сельском исполнительном комитете Бобруйского района согласно Указу Президента Республики Беларусь
от 26 апреля 2010 года № 200 «Об административных процедурах, осуществляемых
государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»

Наименование
административной

процедуры

Специалист,
ответственный
за выполнение
соответствую-
щих функций
по оформлению
административ-

ных
процедур

Документы и (или) сведения,
представляемые гражданином

для осуществления административной
процедуры

Размер
платы,

взимаемой
при осу-
ществле-
нии адми-
нистратив-
ной проце-
дуры

Максимальный
срок

осуществления
администра-
тивной

процедуры

Срок дей-
ствия справ-
ки, другого
документа
(решения),
выдаваемых

(принимаемо-
го) при осу-
ществлении
администра-
тивной про-
цедуры

1.1.Принятие решения
1.1.5 о принятии на учет
(восстановлении на учете)
граждан, нуждающихся в
улучшении жилищных
условий, о внесении изме-
нений в состав семьи,
с которым гражданин со-
стоит на учете нуждаю-
щихся в улучшении жи-
лищных условий, о вклю-
чении в отдельные списки
учета нуждающихся в
улучшении жилищных
условий, о разделении
(объединении) очереди, о
переоформлении очереди
с гражданина на совер-
шеннолетнего члена его
семьи

управляющий
делами

заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие лич-
ность всех совершеннолетних граждан, свидетельства
о рождении несовершеннолетних детей, принимае-
мых на учет нуждающихся в улучшении жилищных
условий и (или) состоявших (состоящих) на таком
учете, – при принятии на учет (восстановлении
на учете) граждан, нуждающихся в улучшении жи-
лищных условий, внесении изменений в состав семьи
(в случае увеличения состава семьи), с которым
гражданин состоит на учете нуждающихся
в улучшении жилищных условий, включении
в отдельные списки учета нуждающихся в улучше-
нии жилищных условий, разделении (объединении)
очереди, переоформлении очереди с гражданина
на совершеннолетнего члена его семьи

паспорта или иные документы, удостоверяющие лич-

бесплатно 1 месяц со дня
подачи заявле-
ния

бессрочно



ность всех совершеннолетних граждан, остающихся со-
стоять на учете нуждающихся в улучшении жилищных
условий после уменьшения состава семьи, – при внесе-
нии изменений в состав семьи, с которым гражданин
состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищ-
ных условий (в случае уменьшения состава семьи)

документы, подтверждающие право на внеочередное
или первоочередное предоставление жилого помеще-
ния – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи –
при принятии на учет нуждающихся в улучшении жи-
лищных условий (восстановлении на учете) граждан,
имеющих право на получение жилого помещения соци-
ального пользования в зависимости от их дохода и
имущества

заключение врачебно-консультационной комиссии
о наличии у гражданина заболеваний, указанных
в перечне, определяемом Министерством здравоохра-
нения, при наличии которых признается невозможным
его совместное проживание с другими гражданами
в одной комнате или однокомнатной квартире, – при
принятии граждан на учет нуждающихся в улучшении
жилищных условий по основанию, предусмотренному
подпунктом 1.7 пункта 1 статьи 36 Жилищного кодекса
Республики Беларусь

согласие совершеннолетнего члена семьи, на которого
производится переоформление очереди

1.1.7*. о снятии граждан с
учета нуждающихся в
улучшении жилищных
условий

управляющий
делами

заявление, подписанное гражданином
и совершеннолетними членами его семьи, совместно
состоящими на учете нуждающихся в улучшении жи-
лищных условий

паспорта или иные документы, удостоверяющие лич-
ность всех совершеннолетних граждан

бесплатно 15 дней со дня
подачи заявле-
ния

бессрочно



1.3. Выдача справки:
1.3.1*. о состоянии на уче-
те нуждающихся в улуч-
шении жилищных усло-
вий

управляющий
делами

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность бесплатно в день обра-
щения

6 месяцев

1.3.2. о занимаемом в дан-
ном населенном пункте
жилом помещении, месте
жительства и составе се-
мьи

управляющий
делами

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
документ, подтверждающий право собственности на
жилое помещение, – в случае проживания гражданина в
одноквартирном, блокированном жилом доме

бесплатно в день обра-
щения

6 месяцев

1.3.5. о последнем месте
жительства наследодателя
и о составе его семьи на
день смерти

управляющий
делами

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
наследника

бесплатно в день обра-
щения

бессрочно

1.3.6. для перерасчета
платы за некоторые виды
коммунальных услуг,
возмещение расходов ор-
ганизаций, осуществля-
ющих эксплуатацию жи-
лищного фонда и (или)
предоставляющих жи-
лищно-коммунальные
услуги, на электроэнер-
гию, потребляемую на
работу лифта

управляющий
делами

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность бесплатно в день обра-
щения

1 месяц

1.3.7. о начисленной жи-
лищной квоты

управляющий
делами

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность бесплатно 10 дней со дня
обращения

бессрочно

1.3.10. подтверждающей
право собственности
умершего гражданина на
жилой дом, жилое изоли-
рованное помещение с хо-
зяйственными и иными
постройками или без них,

управляющий
делами

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность бесплатно в день обра-
щения

бессрочно



сведения о которых вне-
сены в похозяйственную
книгу сельского (поселко-
вого) исполнительного и
распорядительного органа
до 8 мая 2003г, но кото-
рые не зарегистри-рованы
в территориальных орга-
низациях по государ-
ственной регистрации не-
движимого имущества,
прав на него и сделок с
ним
1.3.11. о том, что в уста-
новленный законодатель-
ством для принятия
наследства срок наследник
пользовался наследствен-
ным имуществом, принял
меры к его сохранению,
обрабатывал земельный
участок, производил теку-
щий ремонт и т.д.

управляющий
делами

заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о смерти наследодателя

бесплатно 5 дней со дня
подачи заявле-
ния

бессрочно

1.8. Регистрация договора
найма (аренды) жилого
помещения частного жи-
лищного фонда и допол-
нительных соглашений к
нему

управляющий
делами

заявление, подписанное собственником жилого помеще-
ния частного жилищного фонда и участниками общей до-
левой собственности на жилое помещение
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
собственника жилого помещения частного жилищного
фонда и нанимателя жилого помещения частного жилищ-
ного фонда (для иностранных граждан и лиц без граждан-
ства, которым предоставлена дополнительная защита в
Республике Беларусь, в случае отсутствия у них паспорта
иностранного гражданина или лица без гражданства либо
иного документа, его заменяющего, предназначенного
для выезда за границу и выданного соответствующим ор-
ганом государства гражданской принадлежности либо
обычного места жительства иностранного гражданина или
лица без гражданства либо международной организацией

бесплатно 2 дня со дня
подачи заявле-
ния

бессрочно



(далее– документ для выезда за границу) и иностранных
граждан и лиц без гражданства, которые ходатайствуют о
предоставлении статуса беженца, дополнительной защиты
или убежища в Республике Беларусь,– свидетельство о
предоставлении дополнительной защиты в Республике Бе-
ларусь или свидетельство о регистрации ходатайства о
предоставлении статуса беженца, дополнительной защиты
или убежища в Республике Беларусь соответственно)
три экземпляра договора найма (аренды) или дополни-
тельного соглашения к нему
технический паспорт

1.9. Регистрация догово-
ров купли-продажи, мены,
дарения находящихся
в сельской местности и
эксплуатируемых до 8 мая
2003г. одноквартирного,
блокированного жилого
дома с хозяйственными и
иными постройками или
без них, квартиры в бло-
кированном жилом доме
(доли в праве собственно-
сти на них) (далее для це-
лей настоящего пункта –
жилой дом), не зареги-
стрированных в террито-
риальной организации по
государственной реги-
страции недвижимого
имущества, прав на него и
сделок с ним

управляющий
делами

заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
сторон договора

3 экземпляра договора купли-продажи, мены, дарения
жилого дома

бесплатно 15 дней со дня
подачи заявле-
ния, а в случае
запроса доку-
ментов и (или)
сведений
от других гос-
ударственных
органов, иных
организаций –
1 месяц

бессрочно

1.13. Регистрация пись-
менных соглашений о
признании членом семьи и
письменных соглашений о

председатель се-
льисполкома

Заявление
три экземпляра письменного соглашения о признании
членом семьи и (или) письменного соглашения о по-
рядке пользования жилым помещением или дополни-

бесплатно 2 дня со дня
подачи заявле-
ния, а в случае
запроса доку-

бессрочно



порядке пользования жи-
лым помещением, а также
дополнительных соглаше-
ний к ним (расторжения
соглашений)

тельных соглашений к ним
документы, подтверждающие степень родства (свиде-
тельство о заключении брака, свидетельство о рожде-
нии)
для собственников жилого помещения:
документ, подтверждающий право собственности на жи-
лое помещение
письменное согласие совершеннолетних членов, бывших
членов семьи собственника, проживающих совместно с
ним и имеющих долю в праве собственности на это жилое
помещение
письменное согласие всех участников общей долевой
собственности на жилое помещение – при предоставле-
нии права владения и пользования жилым помещением
членам семьи одного из участников общей долевой соб-
ственности на жилое помещение, за исключением супруга
(супруги), детей и родителей
письменное согласие совершеннолетних членов семьи
члена организации застройщиков, проживающих сов-
местно с ним – для членов организации застройщиков, не
являющихся собственниками жилых помещений
для нанимателей жилого помещения:
документ, подтверждающий право владения и пользова-
ния жилым помещением
письменное согласие членов, бывших членов семьи
нанимателя, проживающих совместно с ним, письменное
согласие других нанимателей жилого помещения, если
оно предоставлено по договору найма жилого помещения
нескольким нанимателям
копия извещения о расторжении письменного соглашения
о признании членом семьи и (или) письменного соглаше-
ния о порядке пользования жилым помещением и пись-
менное подтверждение его направления – для регистра-
ции расторжения письменных соглашений путем одно-
стороннего отказа от их исполнения

ментов и (или)
сведений от
других госу-
дарственных
органов, иных
организаций –
10 дней



2.37. Выдача справки о
месте захоронения род-
ственников

управляющий
делами

заявление бесплатно 5 дней со дня
подачи заявле-
ния

бессрочно

2.371 Предоставление
участков для захоронения

управляющий
делами

заявление лица, взявшего на себя организацию погре-
бения умершего (погибшего)

свидетельство о смерти или врачебное свидетельство о
смерти (мертворождении)

бесплатно
(в отноше-
нии участ-
ков для за-
хоронения,
преду-
смотрен-
ных ча-
стью вто-
рой ст. 35
Закона РБ
от 12 но-
ября 2001
г. №55-З
«О погре-
бении и
похорон-
ном деле»)

1 день со дня
подачи заявле-
ния

бессрочно

5.1. Регистрация рождения управляющий
делами

Заявление
паспорта или иные документы, удостоверяющие личность
родителей (родителя), заявителя (за исключением ино-
странных граждан и лиц без гражданства, ходатайствую-
щих о предоставлении статуса беженца, дополнительной
защиты или убежища в РБ, и иностранных граждан и лиц
без гражданства, которым предоставлена дополнительная
защита в РБ)
свидетельство о регистрации ходатайства о предоставле-
нии статуса беженца, дополнительной защиты или убе-
жища в Республике Беларусь – для иностранных граждан
и лиц без гражданства, ходатайствующих о предоставле-
нии статуса беженца, дополнительной защиты или убе-
жища в Республике Беларусь
свидетельство о предоставлении дополнительной защиты
в РБ – для иностранных граждан и лиц без гражданства,

бесплатно 2 дня со дня
подачи заявле-
ния, при тор-
жественной
регистрации
рождения –
3 дня, при од-
новременной
регистрации
рождения,
установления
отцовства и
заключения
брака – в день
регистрации
заключения
брака, а в слу-

бессрочно



которым предоставлена дополнительная защита в РБ
медицинская справка о рождении либо копия решения
суда об установлении факта рождения
документ, являющийся основанием для записи сведений
об отце ребенка в записи акта о рождении (совместное
заявление родителей ребенка, не состоящих в браке меж-
ду собой, копия решения суда об установлении отцов-
ства), – в случае, если родители ребенка не состоят в бра-
ке между собой
заявление матери ребенка, подтверждающее, что ее су-
пруг, бывший супруг не является отцом ребенка, паспорт
или иной документ, удостоверяющий личность фактиче-
ского отца ребенка, заявление супруга, бывшего супруга
матери ребенка, подтверждающее, что он не является от-
цом ребенка, совместное заявление матери и фактическо-
го отца ребенка о регистрации установления отцовства – в
случае регистрации рождения ребенка у матери, заявля-
ющей, что ее супруг, бывший супруг не является отцом
ребенка
документ, подтверждающий заключение брака между ро-
дителями ребенка, – в случае, если брак заключен за пре-
делами Республики Беларусь
документ, подтверждающий прекращение брака или при-
знание его недействительным между родителями ребенка
(за исключением документов, выданных органом загса
РБ), – в случае, если со дня прекращения брака или при-
знания его недействительным до рождения ребенка про-
шло не более 10 месяцев

чае запроса
сведений и
(или) докумен-
тов от других
государствен-
ных органов,
иных органи-
заций –
1 месяц

5.2. Регистрация
заключения брака

управляющий
делами

совместное заявление лиц, вступающих в брак
паспорта или иные документы, удостоверяющие личность
лиц, вступающих в брак
заявление о снижении брачного возраста, решение орга-
нов опеки и попечительства либо копия решения суда об
объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособ-
ным (эмансипация), медицинская справка о состоянии
здоровья (подтверждающая беременность) лица, вступа-

1 базовая
величина
за реги-
страцию
заключе-
ния брака,
включая
выдачу
свидетель-

3 месяца со
дня подачи за-
явления

бессрочно



ющего в брак, – для лица, не достигшего 18-летнего воз-
раста
заявление лиц, вступающих в брак, о сокращении срока
заключения брака с указанием особых обстоятельств, по
которым необходимо сокращение срока заключения бра-
ка, и документы, являющиеся основанием для сокраще-
ния данного срока, – в случае сокращения срока заключе-
ния брака
заявление лиц, вступающих в брак, с указанием уважи-
тельных причин, по которым они не могут прибыть в ор-
ган загса для регистрации заключения брака, – в случае
регистрации заключения брака вне помещения органа
загса
копия решения суда об установлении факта состояния в
фактических брачных отношениях, возникших до 8 июля
1944 г., – в случае регистрации заключения брака на ос-
новании такого решения суда
документ, подтверждающий внесение платы
помимо указанных документов лицами, вступающими в
брак, представляются: гражданами Республики Беларусь:
вид на жительство, выданный компетентным органом
государства постоянного проживания, – в случае, если
гражданин РБ постоянно проживает за пределами РБ
документ об отсутствии зарегистрированного брака с дру-
гим лицом, выданный компетентным органом государства
постоянного проживания, – в случае, если гражданин РБ
постоянно проживает за пределами РБ
документы, подтверждающие прекращение предыдущего
брака (за исключением документов, выданных органом
загса РБ), – в случае прекращения брака
иностранными гражданами и лицами без гражданства (за
исключением иностранных граждан и лиц без граждан-
ства, которым предоставлены статус беженца, дополни-
тельная защита или убежище в РБ):
документ об отсутствии зарегистрированного брака с дру-
гим лицом, выданный компетентным органом государства

ства



постоянного проживания иностранного гражданина, лица
без гражданства (срок действия данного документа – 6
месяцев)
документ об отсутствии зарегистрированного брака с дру-
гим лицом, выданный компетентным органом государства
гражданской принадлежности иностранного граждани-
на, – в случае, если иностранный гражданин не проживает
на территории государства гражданской принадлежности
(срок действия данного документа – 6 месяцев)
документ, подтверждающий прекращение предыдущего
брака, выданный компетентным органом государства, на
территории которого прекращен брак, – в случае прекра-
щения брака
иностранными гражданами и лицами без гражданства, ко-
торым предоставлены статус беженца, дополнительная
защита или убежище в РБ:
документ, подтверждающий прекращение предыдущего
брака, выданный компетентным органом государства, на
территории которого прекращен брак (за исключением
документов, выданных органом загса РБ) – в случае пре-
кращения брака

5.3. Регистрация установ-
ления отцовства

управляющий
делами

совместное заявление родителей об установлении от-
цовства либо заявление о регистрации установления
отцовства на основании решения суда об установлении
отцовства
паспорта или иные документы, удостоверяющие лич-
ность заявителей (заявителя)
свидетельство о рождении ребенка – в случае, если ре-
гистрация рождения ребенка была произведена ранее
письменное согласие совершеннолетнего лица, в отно-
шении которого производится регистрация установле-
ния отцовства, – в случае регистрации установления
отцовства в отношении лица, достигшего совершенно-
летия
копия решения суда об установлении отцовства – в

бесплатно 2 дня со дня по-
дачи заявления,
при одновре-
менной торже-
ственной реги-
страции рожде-
ния и регистра-
ции установле-
ния отцовства –
3 дня, при одно-
временной реги-
страции рожде-
ния, установле-
ния отцовства и
заключения бра-
ка – в день реги-
страции заклю-

бессрочно



случае регистрации установления отцовства по реше-
нию суда

чения брака, при
подаче совмест-
ного заявления
до рождения ре-
бенка – в день
регистрации
рождения ре-
бенка, а в случае
запроса сведе-
ний и (или) до-
кументов от
других государ-
ственных орга-
нов, иных орга-
низаций –
1 месяц

5.5. Регистрация смерти управляющий
делами

Заявление
паспорта или иные документы, удостоверяющие личность
умершего (при их наличии) и заявителя (за исключением
иностранных граждан и лиц без гражданства, ходатай-
ствующих о предоставлении статуса беженца, дополни-
тельной защиты или убежища в РБ, и иностранных граж-
дан и лиц без гражданства, которым предоставлена до-
полнительная защита в РБ)
свидетельства умершего (при их наличии) и заявителя о
регистрации ходатайства о предоставлении статуса бе-
женца, дополнительной защиты или убежища в РБ – для
иностранных граждан и лиц без гражданства, ходатай-
ствующих о предоставлении статуса беженца, дополни-
тельной защиты или убежища в РБ
врачебное свидетельство о смерти (мертворождении) ли-
бо копия решения суда об установлении факта смерти или
объявлении гражданина умершим
документ специализированной организации, осуще-
ствившей погребение умершего, – в случае регистрации
смерти по месту захоронения умершего
военный билет умершего – в случае регистрации смерти

бесплатно в день подачи
заявления, а в
случае запроса
документов и
(или) сведений
от других гос-
ударственных
органов, иных
организаций –
1 месяц

бессрочно



военнослужащих
5.13. Выдача справок о
рождении, о смерти

управляющий
делами

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность бесплатно в день обраще-
ния, но не ра-
нее дня реги-
страции рож-
дения, смерти

бессрочно

5.14. Выдача справок, со-
держащих сведения из за-
писей актов гражданского
состояния (о записи акта
гражданского состояния,
об отсутствии записи акта
о заключении брака), и
извещений об отсутствии
записи акта гражданского
состояния

управляющий
делами

Заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
документ, подтверждающий изменение фамилии или
иных данных гражданина, – в случае их изменения
документы, выданные компетентными органами ино-
странных государств, подтверждающие право заинте-
ресованного лица (родственные и (или) супружеские
отношения, наследственные права) на получение спра-
вок, содержащих сведения из записей актов граждан-
ского состояния, извещений об отсутствии записи актов
гражданского состояния

бесплатно 3 дня со дня по-
дачи заявления–
при наличии со-
ответствующей
записи акта
гражданского
состояния, при
необходимости
проведения спе-
циальной про-
верки – 15 дней,
а при отсутствии
такой записи – 1
месяц

1 год

11.1.1 Выдача паспорта
гражданину Республики
Беларусь, проживающему
в Республике Беларусь:
достигшему 14-летнего
возраста

председатель
сельисполкома

Заявление
свидетельство (документ) о рождении заявителя
документ для выезда за границу (при его наличии) –
при приобретении гражданства Республики Беларусь
вид на жительство (при его наличии) – при приобрете-
нии гражданства Республики Беларусь
4 цветные фотографии заявителя, соответствующие его
возрасту, размером 40 x 50 мм (одним листом)
документы, необходимые для регистрации по месту
жительства, указанные в пункте 13.1 настоящего пе-
речня (для граждан, постоянно проживающих в РБ,
не имеющих регистрации по месту жительства)
свидетельство о рождении ребенка заявителя –
в случае, если заявитель имеет ребенка, не достигшего
18-летнего возраста

бесплат-
но – для
граждан
Республи-
ки Бела-
русь,
находя-
щихся
на полном
государ-
ственном
обеспече-
нии
1 базовая
величина –
для иных
граждан
Республи-

7 дней со дня
подачи заявле-
ния – для несо-
вершеннолет-
них из состава
общих и специ-
альных органи-
зованных групп
детей, выезжа-
ющих на оздо-
ровление за ру-
беж, а также
несовершенно-
летних,
направляемых
за пределы
республики для
получения ме-
дицинской по-

10 лет – для
граждан
Республики
Беларусь,
не достигши
х 64-летнего
возраста

до достиже-
ния 100-,
125-летнего
возраста –
для граждан
Республики
Беларусь,
достигших
соответ-
ственно 64-,



свидетельство (документ) о заключении брака –
в случае, если заявитель состоит в браке
письменное ходатайство организации, имеющей право
осуществлять за счет иностранной безвозмездной по-
мощи деятельность, связанную с оздоровлением детей
за рубежом, – для несовершеннолетних в возрасте от 14
до 18 лет из состава общих и специальных организо-
ванных групп детей, выезжающих на оздоровление
за рубеж, в случае выдачи им паспорта
копия решения комиссии по направлению граждан Рес-
публики ББ за пределы республики для получения ме-
дицинской помощи при Министерстве здравоохранения
о направлении несовершеннолетнего в возрасте от 14
до 18 лет за пределы республики для получения меди-
цинской помощи – для несовершеннолетних, направля-
емых за пределы республики для получения медицин-
ской помощи, в случае выдачи им паспорта
в первоочередном порядке
документ, подтверждающий внесение платы

ки Бела-
русь
1 базовая
величина –
дополни-
тельно
за выдачу
паспорта
в ускоренн
ом поряд-
ке
2 базовые
величи-
ны – до-
полни-
тельно
за выдачу
паспорта
в срочном
порядке

мощи
1 месяц со дня
подачи заявле-
ния – для иных
граждан РБ
15 дней со дня
подачи заявле-
ния – в случае
выдачи паспор-
та в ускорен-
ном порядке
7 дней со дня
подачи заявле-
ния – в случае
выдачи паспор-
та в срочном
порядке в под-
разделениях по
гражданству и
миграции, рас-
положенных в
г. Минске и об-
ластных цен-
трах

99-летнего
возраста

13.1. Регистрация по ме-
сту жительства граждан
Республики Беларусь,
иностранных граждан и
лиц без гражданства, по-
стоянно проживающих в
Республике Беларусь

председатель
сельисполкома

Заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
свидетельство о рождении – для лиц, не достигших 14-
летнего возраста и не имеющих паспортов, и иных доку-
ментов, удостоверяющих личность (для иностранных
граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены
статус беженца или убежище в РБ, – при его наличии)
документ, являющийся основанием для регистрации по
месту жительства
военный билет или временное удостоверение (удостове-
рение призывника) с отметкой о постановке на воинский
учет по новому месту жительства – для военнообязанных

бесплат-
но – для
несовер-
шеннолет-
них, а
также фи-
зических
лиц, про-
живающих
в государ-
ственных
стацио-
нарных
организа-

3 рабочих дня
со дня подачи
заявления

бессрочно



(призывников)
свидетельство о смерти (для иностранных граждан и лиц
без гражданства, которым предоставлены статус беженца
или убежище в РБ, – при его наличии), либо его копия,
засвидетельствованная нотариально, либо справка органа
загса, содержащая сведения из записи акта о смерти (в
случае смерти одного из законных представителей), либо
копия решения суда о лишении родительских прав, об от-
мене усыновления (удочерения), о признании гражданина
недееспособным, безвестно отсутствующим или об объ-
явлении гражданина умершим, либо справка органа загса,
содержащая сведения из записи акта о рождении, если
запись о родителях ребенка произведена в соответствии
со статьей 55 Кодекса РБ о браке и семье, либо копия по-
становления (определения) суда, органа уголовного пре-
следования об объявлении розыска гражданина – для
несовершеннолетних, которые имеют одного законного
представителя
письменное согласие одного из законных представителей
несовершеннолетнего на его регистрацию по месту жи-
тельства другого законного представителя, удостоверен-
ное в установленном порядке, либо копия (выписка из)
решения суда, Соглашения о детях, определяющих, с кем
из законных представителей будет проживать несовер-
шеннолетний, – для регистрации несовершеннолетнего по
месту жительства одного из его законных представителей
в случае, если законные представители зарегистрированы
не по одному месту жительства, за исключением случаев,
когда законный представитель несовершеннолетнего не
зарегистрирован по месту жительства на территории Рес-
публики Беларусь либо является иностранным граждани-
ном или лицом без гражданства, постоянно не прожива-
ющим в РБ
письменное согласие законных представителей несовер-
шеннолетнего на его регистрацию не по месту их житель-
ства, удостоверенное в установленном порядке, – для ре-
гистрации несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18
лет не по месту жительства его законных представителей,
за исключением случаев, когда законный представитель

циях соци-
ального
обслужи-
вания

0,5 базо-
вой вели-
чины – для
других лиц



несовершеннолетнего не зарегистрирован по месту жи-
тельства на территории РБ либо является иностранным
гражданином или лицом без гражданства, постоянно не
проживающим в РБ
документ, подтверждающий внесение платы

13.2. Регистрация по ме-
сту пребывания граждан
Республики Беларусь,
иностранных граждан и
лиц без гражданства, по-
стоянно проживающих в
Республике Беларусь

председатель
сельисполкома

Заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
свидетельство о рождении – для лиц, не достигших 14-
летнего возраста и не имеющих паспортов, и иных до-
кументов, удостоверяющих личность (для иностранных
граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены
статус беженца или убежище в РБ, – при его наличии)
документ, являющийся основанием для регистрации по
месту пребывания
свидетельство о смерти (для иностранных граждан и
лиц без гражданства, которым предоставлены статус
беженца или убежище в РБ, – при его наличии), либо
его копия, засвидетельствованная нотариально, либо
справка органа загса, содержащая сведения из записи
акта о смерти (в случае смерти одного из законных
представителей), либо копия решения суда о лишении
родительских прав, об отмене усыновления (удочере-
ния), о признании гражданина недееспособным, без-
вестно отсутствующим или об объявлении гражданина
умершим, либо справка органа загса, содержащая све-
дения из записи акта о рождении, если запись о родите-
лях ребенка произведена в соответствии со статьей 55
Кодекса РБ о браке и семье, либо копия постановления
(определения) суда, органа уголовного преследования
об объявлении розыска гражданина – для регистрации
несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет, име-
ющего одного законного представителя, не по месту
жительства либо не по месту пребывания этого закон-
ного представителя

письменное согласие законных представителей несо-

бесплат-
но – за ре-
гистрацию
в помеще-
ниях для
временно-
го прожи-
вания, а
также для
несовер-
шеннолет-
них, физи-
ческих
лиц, про-
живающих
в государ-
ственных
стацио-
нарных
организа-
циях соци-
ального
обслужи-
вания, для
граждан
Республи-
ки Бела-
русь, про-
ходящих
военную
службу по
контракту,
призыву,

3 рабочих дня
со дня подачи
заявления

на срок обу-
чения – для
граждан,
прибывших
из другого
населенного
пункта для
получения
образования
в дневной
форме полу-
чения обра-
зования
на период
пребывания
по месту
прохожде-
ния военной
службы– для
граждан,
проходящих
военную
службу по
контракту
(офицеров,
проходящих
военную
службу по
призыву), и
членов их
семей
на период
прохожде-



вершеннолетнего на его регистрацию не по месту их
жительства либо не по месту пребывания, удостоверен-
ное в установленном порядке, – для регистрации несо-
вершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет не по месту
жительства либо не по месту пребывания его законных
представителей, за исключением несовершеннолетних,
прибывших из другого населенного пункта для получе-
ния образования в дневной форме получения образова-
ния, а также случаев, когда законный представитель
несовершеннолетнего не зарегистрирован по месту жи-
тельства на территории РБ либо является иностранным
гражданином или лицом без гражданства, постоянно не
проживающим в Республике Беларусь

документ, подтверждающий внесение платы

службу в
резерве,
находя-
щихся на
военных
или специ-
альных
сборах,
проходя-
щих аль-
тернатив-
ную служ-
бу

0,5 базо-
вой вели-
чины – для
других лиц
и в иных
случаях

ния военной
службы
(нахождения
на сборах)–
для граждан,
проходящих
срочную во-
енную
службу,
службу в
резерве,
находящих-
ся на воен-
ных или
специаль-
ных сборах
на период
прохожде-
ния альтер-
нативной
службы– для
граждан,
проходящих
альтерна-
тивную
службу
до 6 меся-
цев– для
граждан РБ,
постоянно
проживаю-
щих за пре-
делами РБ
до 1 года–
для других
лиц

13.3. Снятие граждан Рес-
публики Беларусь, ино-

председатель
сельисполкома

заявление бесплатно 5 рабочих дней бессрочно



странных граждан и лиц
без гражданства, постоян-
но проживающих в Рес-
публике Беларусь, с реги-
страционного учета по
месту пребывания
18.14. Выдача справки,
подтверждающей, что ре-
ализуемая продукция
произведена физическим
лицом и (или) лицами, со-
стоящими с ним в отно-
шениях близкого родства
(родители (усыновители,
удочерители), дети (в том
числе усыновленные, удо-
черенные), родные братья
и сестры, дед, бабка, вну-
ки, прадед, прабабка, пра-
внуки, супруги) или свой-
ства (близкие родственни-
ки другого супруга, в том
числе умершего), опекуна,
попечителя и подопечно-
го, на земельном участке,
находящемся на террито-
рии РБ и предоставленном
ему и (или) таким лицам
для строительства и (или)
обслуживания одноквар-
тирного жилого дома, за-
регистрированной органи-
зацией по государствен-
ной регистрации недви-
жимого имущества, прав
на него и сделок с ним
квартиры в блокирован-
ном жилом доме, ведения

управляющий
делами

заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документы, подтверждающие отношения близкого род-
ства (родители (усыновители, удочерители), дети (в том
числе усыновленные, удочеренные), родные братья и
сестры, дед, бабка, внуки, прадед, прабабка, правнуки,
супруги) или свойства (близкие родственники другого
супруга, в том числе умершего), опекуна, попечителя и
подопечного, – в случае, если продукция произведена
лицами, с которыми заявитель состоит в таких отноше-
ниях

документ, подтверждающий право на земельный уча-
сток (при его наличии)

бесплатно 5 дней со дня
подачи заявле-
ния, а в случае
запроса доку-
ментов и (или)
сведений от
других госу-
дарственных
органов, иных
организаций –
15 дней

до заверше-
ния реали-
зации ука-
занной в
справке
продукции,
но не более
1 года со
дня выдачи
справки



личного подсобного хо-
зяйства, огородничества,
сенокошения и выпаса
сельскохозяйственных
животных, садоводства,
дачного строительства, в
виде служебного земель-
ного надела
22.9. Принятие решения о
возможности использова-
ния эксплуатируемого ка-
питального строения по
назначению в соответ-
ствии с единой классифи-
кацией назначения объек-
тов недвижимого имуще-
ства

управляющий
делами

заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

бесплатно 15 дней со дня
подачи заявле-
ния, а в случае
запроса доку-
ментов и (или)
сведений от дру-
гих государ-
ственных орга-
нов, иных орга-
низаций –
1 месяц

6 месяцев

22.91. Принятие решения о
возможности изменения
назначения капитального
строения, изолированного
помещения, машино-
места по единой клаcси-
фикации назначения объ-
ектов недвижимого иму-
щества без проведения
строительно-монтажных
работ

управляющий
делами

заявление

технический паспорт или ведомость технических ха-
рактеристик

бесплатно 15 дней со дня
подачи заявле-
ния, а в случае
запроса доку-
ментов и (или)
сведений от
других госу-
дарственных
органов, иных
организаций –
1 месяц

бессрочно

22.92. Принятие решения
об определении назначе-
ния капитального строе-
ния (здания, сооружения),
изолированного помеще-
ния, машино-места в со-
ответствии с единой клас-
сификацией назначения

управляющий
делами

заявление

разрешительная документация на строительство объек-
та

проектная документация (в случае, если объект не за-
кончен строительством)

бесплатно 15 дней со дня
подачи заявле-
ния, в случае
запроса доку-
ментов и (или)
сведений от
других госу-

бессрочно



объектов недвижимого
имущества (за исключе-
нием эксплуатируемых
капитальных строений
(зданий, сооружений),
изолированных помеще-
ний, машино-мест

технический паспорт или ведомость технических ха-
рактеристик (в случае, если объект закончен строитель-
ством)

дарственных
органов, иных
организаций –
1 месяц

22.93. Принятие решения о
возможности использова-
ния капитального строе-
ния, изолированного по-
мещения или машино-
места, часть которого по-
гибла, по назначению в
соответствии с единой
классификацией назначе-
ния объектов недвижимо-
го имущества

управляющий
делами

заявление

заключение о надежности несущей способности и
устойчивости конструкции капитального строения,
изолированного помещения, машино-места, часть кото-
рого погибла, – для построек более одного этажа

бесплатно 15 дней со дня
подачи заявле-
ния, а в случае
запроса доку-
ментов и (или)
сведений от
других госу-
дарственных
органов, иных
организаций –
1 месяц

бессрочно

22.24. Выдача справки,
подтверждающей возве-
дение до 8 мая 2003 г. жи-
лого дома (жилого изоли-
рованного помещения,
иного строения), распо-
ложенного в городе или в
сельском населенном
пункте на предоставлен-
ном наследодателю в
установленном порядке
земельном участке, кото-
рый при жизни наследо-
дателя не был зарегистри-
рован в территориальной
организации по государ-
ственной регистрации и
не внесен в похзяйст-
венную книгу сельского

управляющий
делами

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность бесплатно 1 месяц со дня
обращения

бессрочно



(поселкового) исполни-
тельного и распоряди-
тельного органа, с указа-
нием его фамилии, соб-
ственного имени, отче-
ства, а также соответствие
этого строения противо-
пожарным, санитарным,
экологическим, строи-
тельным и иным требова-
ниям к недвижимому
имуществу, установлен-
ным законодательством

22.241. Выдача справки,
подтверждающей внесе-
ние в похозяйственную
книгу сельского (поселко-
вого) исполнительного
комитета до 8 мая 2003 г.
сведений об одноквартир-
ном, блокированном жи-
лом доме с хозяйственны-
ми и иными постройками
или без них, квартире в
блокированном жилом
доме, эксплуатируемых до
8 мая 2003 г.

управляющий
делами

заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

бесплатно 15 дней со дня
подачи заявле-
ния, а в случае
запроса доку-
ментов и (или)
сведений
от других гос-
ударственных
органов, иных
организаций –
1 месяц

бессрочно

22.242. Выдача справки,
подтверждающей эксплу-
атацию до 8 мая 2003 г.
одноквартирного, блоки-
рованного жилого дома с
хозяйственными и иными
постройками или без них,
квартиры в блокирован-
ном жилом доме, распо-
ложенных в сельской

управляющий
делами

заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

бесплатно 15 дней со дня
подачи заявле-
ния, а в случае
запроса доку-
ментов и (или)
сведений
от других гос-
ударственных
органов, иных
организаций –

бессрочно



местности и возведенных
на земельном участке,
предоставленном гражда-
нину в соответствии с за-
конодательством об
охране и использовании
земель (если такие дом,
квартира не внесены в по-
хозяйственную книгу
сельского (поселкового)
исполнительного комите-
та)

1 месяц

ПЕРЕЧЕНЬ
административных процедур, осуществляемых сельским исполнительным комитетом Бобруйского района в отношении
субъектов хозяйствования в соответствии с постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 24 сентября 2021
года № 548 «Об административных процедурах, осуществляемых в отношении субъектов хозяйствования»

Наименование административной процедуры

Специалист, ответственный
за выполнение

соответствующих функций по
оформлению

административных
процедур

Срок осуществления
административной

процедуры

Вид платы, взимаемой
при осуществлении
административной

процедуры

16.4.1. Регистрация договора найма жилого помещения
частного или государственного жилищного фонда или
дополнительного соглашения к такому договору

управляющий
делами

2 дня, а в случае запроса до-
кументов и (или) сведений
от других государственных
органов, иных организаций

– 10 дней

бесплатно

16.4.2. Регистрация договора финансовой аренды (ли-
зинга), предметом лизинга по которому является
квартира частного жилищного фонда в многоквартир-
ном или блокированном жилом доме или одноквар-
тирный жилой дом частного жилищного фонда, или
дополнительного соглашения к такому договору

управляющий
делами

2 дня, а в случае запроса до-
кументов и (или) сведений
от других государственных
органов, иных организаций

– 10 дней

бесплатно



Во время отсутствия управляющего делами сельисполкома обязанности выполняет председатель сельисполкома. Выдача
документов по административным процедурам осуществляется в рабочие дни с 8.00 до 13.00 и 14.00 до 17.00 часов.


