УКАЗ ПРЕЗИДЕНТА

РЕСПУБЛИКИ

БЕЛАРУСЬ

ОБ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУРАХ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ ГОСУДАРСТВЕННЫМИ ОРГАНАМИ И ИНЫМИ ОРГАНИЗАЦИЯМИ ПО ЗАЯВЛЕНИЯМ ГРАЖДАН

              от 26.04.2010г.  №200

ПЕРЕЧЕНЬ

О правах граждан при осуществлении

административных процедур и обращений

В случае не решения вопросов по осуществлению административных процедур гражданин имеет право обратиться в РУП «Могилевоблгаз» по телефонам «горячей линии» (8 0222) 76-31-26; (8 0222) 76-31-74

электронный адрес: priemnaj@mogilev.gas.by
ПЕРЕЧЕНЬ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ ФИЛИАЛОМ

ПУ «БОБРУЙСКГАЗ»  РУП «МОГИЛЕВОБЛГАЗ» 

ПО ЗАЯВЛЕНИЯМ ГРАЖДАН, УТВЕРЖДЕННЫЙ

 Указом Президента РБ от 26.04.2010 года №200

	Наименование административной процедуры в соответствии с Перечнем
	Лицо, ответственное за осуществление процедуры, ФИО, 

№ кабинета, телефон
	Документы и (или)сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	Размер платы, взимаемой при осуществлении администра-тивной процедуры 
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого при осуществлении административной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ

	1.1.5. Принятие решения о постановке на учет (восстановлении на учете) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Бюро правовой и кадровой работы

каб. 301

тел. 76-09-44

начальник БПиКР 

Глебов Евгений Александрович

во время отсутствия  

инспектор по кадрам

Игнатенко Мария Григорьевна


	заявление
паспорта или иные документы,

удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, 
свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет, нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете
 документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, 

– в случае наличия таких прав сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи 

– в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в 

зависимости от их дохода и имущества
домовая книга (при ее  

наличии) 
– в случае постановки на учет нуждающихся в улучшении жил.  условий граждан, проживающих в одноквартирном, блокиро-ванном жилом доме
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.5-1.   о внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае увеличения состава семьи)
	Бюро правовой и кадровой работы

каб. 301

тел. 76-09-44

начальник БПиКР 

Глебов Евгений Александрович

во время отсутствия инспектор по кадрам

Игнатенко Мария Григорьевна


	заявление
паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – при наличии права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от дохода и имущества


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления,а в случае запроса документов и  (или ) сведений от других государставен-ных органов, иных организаций 

- 1 месяц
	бессрочно

	1.1.5-2. о внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае уменьшения состава семьи)
	Бюро правовой и кадровой работы

каб. 301

тел. 76-09-44

начальник БПиКР 

Глебов Евгений Александрович

во время отсутствия инспектор по кадрам

Игнатенко Мария Григорьевна


	заявление
паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления,а в случае запроса документов и  (или ) сведений от других государставен-ных органов, иных организаций

 - 1 месяц
	бессрочно

	1.1.5-3. о включении в отдельные списки учета нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Бюро правовой и кадровой работы

каб. 301

тел. 76-09-44

начальник БПиКР 

Глебов Евгений Александрович

во время отсутствия инспектор по кадрам

Игнатенко Мария Григорьевна


	заявление
паспорта или иные доку-менты, удостоверяющие личность всех совершенно-летних граждан, свидетель-ства о рождении несовер-шеннолетних детей, доку-менты, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предостав- ление жилого помещения, 

– в случае наличия такого права
сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – при наличии права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от дохода и имущества


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления,а в случае запроса документов и  (или ) сведений от других госу-дарственных органов, иных организаций 

- 1 месяц
	бессрочно

	1.1.6. Принятие решения о разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди с гражданина на совершеннолетнего члена его семьи
	Бюро правовой и кадровой работы

каб. 301

тел. 76-09-44

начальник БПиКР 

Глебов  Евгений Александрович

во время отсутствия  

инспектор по кадрам

Игнатенко Мария Григорьевна
	Заявление

паспорта или иные документы, удостоверя-ющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершенно-летних детей, принимае-мых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и состоящих на таком учете
документы, подтверждающие право на внеочередное или перво-очередное предоставление жилого помещения, 

– в случае наличия такого права
сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи

 – в случае постановки на учет граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.7. Принятие решения о снятии граждан с учета нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Бюро правовой и кадровой работы

каб. 301

тел. 76-09-44 

начальник БПиКР 

Глебов Евгений Александрович 

во время отсутствия инспектор по кадрам

Игнатенко Мария Григорьевна
	Заявление,

паспорт или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.8. Принятие решения о постановке на учет граждан, желающих получить жилое помещение в общежитии
	Бюро правовой и кадровой работы

каб. 301

тел. 76-09-44 

начальник БПиКР 

Глебов Евгений Александрович 

во время отсутствия  

Инспектор по кадрам

Игнатенко Мария Григорьевна
	заявление
паспорта или иные документы, удостоверяю-щие личность всех совер-шеннолетних граждан, 

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет граждан, желающих получить жилое помеще-ние в общежитии
документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное получение жилого помещения в общежитии, – в случае наличия такого права


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	ВЫДАЧА СПРАВКИ

	1.3.1. Выдача справки о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Бюро правовой и кадровой работы

каб. 301

тел. 76-09-44

начальник 

БПиКР 

Глебов Евгений Александрович 

во время отсутствия  

инспектор по кадрам

Игнатенко Мария Григорьевна
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев

	1.10. Выдача копии лицевого счета
	Сектор по обслуживанию населения

тел. 76-09-29 

начальник СОН

Луц Елена Николаевна

во время отсутствия

 мастер СОН

Есауленко Евгений Владимирович
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев

	ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА

	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	Бюро правовой и кадровой работы

каб. 301

тел. 76-09-44

специалист по кадрам

Игнатенко Мария Григорьевна

во время отсутствия  инспектор по кадрам

Никора Татьяна

Владимировна
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	Бюро правовой и кадровой работы

каб. 301

тел. 76-09-44

спец.  по кадрам

Игнатенко Мария Григорьевна

во время отсутствия  инспектор по кадрам

Никора Татьяна

Владимировна
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы
	Бюро правовой и кадровой работы

каб. 301

тел. 76-09-44

спец. по кадрам

Игнатенко Мария Григорьевна

во время отсутствия  инспектор по кадрам

Никора Татьяна

Владимировна
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.4. Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия, ежемесячного денежного содержания) 
	кабинет №306 (Бухгалтерия)
бухгалтер Шардыка Анна Алексеевна
телефон 76-09-50 

во время отсутствия

бухгалтер Гайшун Елена Леонидовна 
	–
	бесплатно 
	5 дней со дня обращения 
	бессрочно

	2.5. Назначение пособия по беременности и родам
	Бухгалтерия

каб. 306

тел. 76-09-52

бухгалтер

Шардыка Анна

Алексеевна
во время отсутствия

бухгалтер

Гайшун Елена  Леонидовна
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
листок нетрудоспособности (справка о временной нетрудоспособности)
	бесплатно
	10 дней со дня обращения
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности (справке о временной нетрудоспособности)

	2.6. Назначение пособия в связи с рождением ребенка
	Бухгалтерия

каб. 306

тел. 76-09-52

бухгалтер

Шардыка Анна

Алексеевна

во время отсутствия

бухгалтер

Гайшун Елена  Леонидовна
	Заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
справка о рождении ребенка 

– в случае, если ребенок родился в Республике Беларусь
свидетельство о 
рождении ребенка 

– в случае, если ребенок родился за пределами РБ свидетельства о рождении, смерти детей, в том числе старше 18 лет (представляются на всех детей)

копия решения суда об усыновлении (удочерении) (далее – усыновление) 

–для семей,усыновивших (удочеривших) (далее – усыновившие) детей
выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей (удочерителей) (далее – усыновители), опекунов) или иные документы, подтверждающие их занятость

домовая книга (при ее наличии) 

– для граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме

 копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи,

 – для неполных семей
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государствен-ных органов, иных организаций – 1 месяц
	Единовре-менно

	2.8.Назначение пособия женщинам, ставшим на учет в государствен. организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности
	Бухгалтерия

каб. 306

тел. 76-09-52

бухгалтер

Шардыка Анна

Алексеевна
во время отсутствия

бухгалтер

Гайшун Елена  Леонидовна
	Заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
заключение врачебно-консультационной комиссии
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государствен-ных органов, иных организаций – 1 месяц
	Единовре-менно

	2.9.Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет
	Бухгалтерия

каб. 306

тел. 76-09-52

бухгалтер

Шардыка Анна

Алексеевна
во время отсутствия

бухгалтер

Гайшун Елена  Леонидовна
	заявление
паспорт или иной документ, удостовер. личность
свидетельство о рождении ребенка (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в РБ,

 – при наличии такого свидетельства) 

копия решения суда об усыновлении 

– для семей, усыновивших детей выписки (копии) из трудовых книжек роди-телей(усыновителей, опекунов) или иные документы, подтверждающие их занятость
домовая книга (при ее наличии)

 – для граждан, прожива-ющих в одноквартирном, блокированном жилом доме справка о том, что гражданин является обучающимся или воспитанником УО (с ука-занием иных необходимых сведений, которыми располагает учреждение образования)
копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторже-нии брака или иной документ, подтверждаю-щий категорию неполной семьи, 

– для неполных семей справка о выходе на работу, службу, учебу до истечения отпуска по ухо-ду за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия

 – при оформлении отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет другим членом семьи
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государствен-ных органов, иных организаций – 1 месяц
	по день достиже-ния ребен-ком возраста

 3 лет

	2.9-1. Назначение пособия семьям на детей в возрасте от 3до 18 лет в период воспитания ребенка в возрасте до 3 лет 
	Бухгалтерия

каб. 306

тел. 76-09-52

бухгалтер

Шардыка Анна

Алексеевна
во время отсутствия

бухгалтер

Гайшун Елена  Леонидовна
	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяю-щий личность
два свидетельства о рождении: одно на ребенка в возрасте до 3 лет и одно на ребенка в возрасте от 3 до 18 лет (для иностранных граждан и лиц без граж-данства, которым предо-ставлен статус беженца в Республике Беларусь, - при наличии таких свиде-тельств)
справка о том, что гражданин является обу-чающимся, - представляет-ся на ребенка в возрасте от 3 до 18 лет, обучающегося в учреждении образования (в том числе дошкольного)
копия решения суда об усыновлении - для семей, усыновивших детей
копия решения местного исполнительного и распорядительного органа об установлении опеки (попечительства) - для лиц, назначенных опекунами (попечителями) ребенка
свидетельство о заключе-нии брака - в случае, если заявитель состоит в браке
копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторже-нии брака или иной доку-мент, подтверждающий категорию неполной семьи, - для неполных семей
справка о периоде, за кото-рый выплачено пособие по беременности и родам, - для лиц, которым пособие по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет назнача-ется со дня, следующего за днем окончани определе-ния места назначения пособия
справка о размере пособия на детей и периоде его выплаты - в случае изме-нения места выплаты пособия или назначения пособия по уходу за ребен-ком в возрасте до 3 лет другому родственнику или члену семьи ребенка (детей), находящимся в отпуске по уходу за ребен-ком до достижения им возраста 3 лет и не явля-ющимся ребенку (детям) матерью (мачехой) или отцом (отчимом) 
	
	
	

	2.12.Назначение пособия на детей старше 3 лет
	Бухгалтерия

каб. 306

тел. 76-09-52

бухгалтер

Шардыка Анна

Алексеевна
во время отсутствия

бухгалтер

Гайшун Елена  Леонидовна
	заявление
паспорт или иной доку-мент, удостовер. личность
свидетельства о рождении несовершенн. детей (представляются на всех детей)

(для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в РБ,

 – при наличии таких свидетельств)
домовая книга (при ее наличии) 

– для граждан, проживаю-щих в одноквартирном, блокированном жилом доме

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторже-нии брака или иного доку-мента, подтверждающего категорию неполной семьи,

 – для неполных семей
копия решения суда об усыновлении 

– для семей, усыновивших детей
справка о том, что гражда-нин является обучающим-ся, 

– на детей старше 14 лет (представляется на дату определения права на пособие и на начало учебного года), а для учащихся, обучающихся за счет собственных средств, дополнительно указывают-ся соответств. сведения

справка о том, что граж-данин является обучаю-щимся или воспитанником и относится кприходящему контингенту, 

– на детей, посещающих учреждения образования (в том числе дошкольн.) с круглосуточным режимом пребывания ребенка

сведения о полученных доходах (их отсутствии) каждого члена семьи за год, предшествующий году обращения
удостоверение ребенка-инвалида 

– для семей, воспитываю-щих ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет справка об удержании алиментов и их размере
справка о призыве на срочную военную службу

– для семей военнослужа-щих, проходящих срочную военную службу
удостоверение инвалида

 – для родителя в неполной семье, которому установ-лена инвалидность I или II группы

выписки (копии) из трудовых книжек родите-лей(усыновителей, опеку-нов) или иных документов, подтверждающих их занятость
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государствен-ных органов, иных организаций – 1 месяц
	по 31 декабря календарного года, в котором назначено пособие, либо по день достиже-ния ребенком 16-, 18-летнего возраста

	2.13.Назначение пособия по уходу за больным ребенком в возрасте до 14 лет
	Бухгалтерия

каб. 306

тел. 76-09-52

бухгалтер

Шардыка Анна

Алексеевна
во время отсутствия

бухгалтер

Гайшун Елена  Леонидовна


	листок 

нетрудоспособности
	бесплатно
	10 дней со дня обращения
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности

	2.14.Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет в случае болезни матери либо другого лица, фактически осуществляющего уход за ребенком
	Бухгалтерия

каб. 306

тел. 76-09-52

бухгалтер

Шардыка Анна

Алексеевна
во время отсутствия

бухгалтер

Гайшун Елена  Леонидовна
	листок нетрудоспособности
	бесплатно
	10 дней со дня обращения
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности

	2.18. Выдача справки о размере назначенного пособия на детей и периоде его выплаты


	Бухгалтерия

каб. 306

тел. 76-09-50

Бухгалтер

Шардыка Анна

Алексеевна

во время отсутствия

Бухгалтер

Гайшун Елена  Леонидовна


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.18.1.Выдача справки о неполучении пособия на детей


	Бухгалтерия

каб.306

тел. 76-09-50

Бухгалтер

Шардыка Анна

Алексеевна

во время отсутствия

Бухгалтер

Гайшун Елена  Леонидовна
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.19. Выдача справки о выходе на работу,службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия
	Бюро правовой и кадровой работы

каб. 301

тел. 76-09-44

специалист по кадрам

Игнатенко Мария Григорьевна

во время отсутствия

инспектор по кадрам

Никора  Татьяна

Владимировна


	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.20. Выдача справки об удержании алиментов и их размер
	кабинет №306 (Бухгалтерия)
бухгалтер Шардыка Анна Алексеевна
телефон 76-09-50 

во время отсутствия

бухгалтер Гайшун Елена Леонидовна
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
	Бюро правовой и кадровой работы

каб. 301

тел. 76-09-44

специалист по кадрам

Игнатенко Мария Григорьевна

во время отсутствия

 инспектор по кадрам

Никора  Татьяна

Владимировна


	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.29. Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам
	кабинет №306 (Бухгалтерия)
бухгалтер Шардыка Анна Алексеевна
телефон 76-09-50 

во время отсутствия   бухгалтер Гайшун Елена Леонидовна
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	3 дня со дня обращения
	бессрочно

	2.35. Выплата пособия (материальной помощи) на погребение
	Бухгалтерия

каб. 306

тел. 76-09-52

бухгалтер

Шардыка Анна

Алексеевна
во время отсутствия

бухгалтер

Гайшун Елена  Леонидовна
	заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего паспорт или иной 

документ, удостоверяющий личность заявителя
справка о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована в РБ
свидетельство о смерти

 – в случае, если смерть зарегистрирована за пределами РБ
свидетельство о рождении (при его наличии) – в случае смерти ребенка (детей)
справка о том, что умерший в возрасте от 18 до 23 лет на день смерти являлся обучающимся или воспитанником учреждения образования,

 – в случае смерти лица в возрасте от 18 до 23 лет


	бесплатно
	1 рабочий день со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государствен-ных органов, иных организаций – 1 месяц
	единовременно

	10.1. Выдача справки о расчетах за потребленный природный газ
	Сектор по обслуживанию населения

тел. 76-09-29,

76-09-30

Начальник СОН

Луц Елена Николаевна

СРГиУРГ

тел.76-09-32

Кохонов Евгений Николаевич

во время отсутствия

мастер СОН

Есауленко 

Евгений Владимирович,

мастер СРГиУРГ

Колеснева Александра Владимировна


	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	3 рабочих дня со дня подачи заявления
	бессрочно

	10.2. Оформление (регистрация при первичном обращении) льгот гражданам по оплате за потребленный газ
	Сектор по обслуживанию населения

тел. 76-09-29,

76-09-30

Начальник СОН

Луц Елена Николаевна

во время отсутствия

мастер СОН

Есауленко Евге-ний Владимирович


	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
документ, подтверждающий право на льготы


	бесплатно
	3 рабочих дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государствен-ных органов, иных организаций – 1 месяц
	1 год

	10.3. Оказание услуг по газификации одноквартирного жилого дома с оказанием гражданину комплексной услуги газоснабжающей организацией
	Городской исполнительный комитет Площадь В.И.Ленина д. 1 каб. 601

тел. 68-00-26

Главный спец. отдела строительства

Парчук Наталья Васильевна

Районный исполнительный комитет

ул. Пушкина, д. 215-а

одно окно

тел. 70-14-50 

ответственный 

Халимоненко

Кристина  Александровна


	заявление
	в соответствии с проектно-сметной документацией
	1 месяц со дня подачи заявления – при готовности жилого дома к приему природного газа и наличии газопровода-ввода, а при отсутствии газопровода-ввода – в соответствии с нормативными сроками в зависимости от протяженности газопровода и условий работ
	2 года – для техничес-ких условий на газифика-цию

	10.4. Оказание услуг по газификации одноквартирного жилого дома с использованием услуг организаций, не входящих в состав государственного производственного объединения по топливу и газификации «Белтопгаз»:



	10.4.1. выдача технических условий на газификацию одноквартирного жилого дома
	Производствен-но-технический отдел 

каб. 207

тел.76-09-42 

вед.инженер 

Рублевская Анна Михайловна

во время отсутствия инженер 

Романович Ирина Светославовна


	заявление
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления
	2 года

	10.4.2. приемка выполненных работ с оформлением акта сдачи системы газоснабжения в эксплуатацию
	Производствен-но-технический отдел 

каб. 207

тел.76-09-42

вед.инженер  

Рублевская Анна Михайловна

во время отсутствия  инженер

Романович Ирина Светославовна


	исполнительно-техническая документация
	бесплатно
	10 дней со дня обращения
	 

	10.4.3. заключение договора на газоснабжение, техническое обслуживание газового оборудования и внутридомовых систем газоснабжения


	СРГиУРГ

каб. 111

тел. 76-09-30

мастер СРГиУРГ

Колеснева Александра Владимировна

тел. 76-09-32

во время отсутствия 

ст. мастер СРГиУРГ 

Жужма Наталья Владимировна


	–
	бесплатно
	3 дня со дня приемки выполненных работ с оформлением акта сдачи системы газоснабжения в эксплуатацию
	

	18.7. Выдача справки о наличии или об отсутствии исполнительных листов и (или) иных требований о взыскании с лица задолженности по налогам, другим долгам и обязательствам перед РБ, ее юридическими и физическими лицами для решения вопроса о выходе из гражданства РБ
	Бухгалтерия

каб. 306

тел. 76-09-52

бухгалтер

Шардыка Анна

Алексеевна
во время отсутствия

бухгалтер

Гайшун Елена  Леонидовна
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а при необходимости проведения специальной 

(в том числе налоговой) проверки, запроса документов и (или) сведений от других государствен-ных органов, иных организаций – 

    1 месяц
	6 месяцев

	18.13. Выдача справки о дохо-дах, исчисленных и удержанных суммах подоходного налога с физических лиц
	Бухгалтерия

каб. 306

тел. 76-09-52

бухгалтер

Шардыка Анна

Алексеевна
во время отсутствия

бухгалтер

Гайшун Елена  Леонидовна
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день 

обращения
	бессрочно


ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур, осуществляемых РУП «Могилевоблгаз» в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденный Постановлением Совета Министров №156 от 17.02.2012г. 

	Наименование административной процедуры 
	Лицо, ответственное за осуществление процедуры, ФИО, № кабинета, телефон
	Перечень документов и (или) сведения, представляемые заинтересованными лицами при обращении
	Срок осуществления административной процедуры
	Срок действия 
	Размер платы, взимаемой за осуществление административной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	3.1.8.Выдача технических условий
	Производственно-технический отдел 

каб. 210  тел.76-09-41 

инженер    Радюк 

Сергей Анатольевич  

во время отсутствия

вед. инженер ПТО 

Рублевская Анна Михайловна

каб. 207 тел. 76-09-42
	Заявление
	до 10 дней
	2 года
	бесплатно

	3.7 Согласование в проектной документации на газоснабжение отступлений от требований технических условий, технических нормативно правовых актов, взаимосвязанных с техническим регламентом Республики Беларусь “Здания и сооружения, строительные материалы и изделия. Безопасность” 
	Приемная

каб. 302  

тел.76-09-55

главный инженер

Автухович Сергей Владимирович

во время отсутствия начальник ПТО

Кравцов Валентин Петрович

каб. 209  тел76-09-40
	Заявление в устной форме, проектная документация
	до 3 дней
	2 года
	бесплатно

	3.13.Выдача разрешения на право производства ремонтных, строительных      и земляных работ в охранной зоне объектов газораспределительной системы
	Служба эксплуатации газ-водов и соор.  на них 

каб. 214  тел.76-09-47

мастер Пинчук Дарья Александровна

во время отсутствия стар. мастер 

 Уласевич Андрей

Анатольевич

каб. 214 тел. 76-09-47
	Заявление 

Проект плана производства работ
	До 2 дней
	На период проведения работ
	бесплатно

	3.31-1 Подключение объектов газопотребления к газораспределительным сетям, в том числе:


	кабинет №302 (приемная) 
главный инженер Автухович Сергей Владимирович 
телефон 76-09-5        
	заявление
акт приемки объекта в эксплуатацию, утвержденный в установленном порядке

	10 дней
	бессрочно
	Плата за услуги

	-оформление акта разграничения балансовой принадлежности и эксплуатационной ответственности сторон


-заключение договора газоснабжения, для многоквартирных жилых домов 

-заключение договора газоснабжения и (или) договора на техническое обслуживание вводных и внутренних газопроводов


-непосредственное подключение объектов газопотребления


-опломбировка приборов учета расхода газа
	во время отсутствия начальник ПТО Кравцов Валентин Петрович

каб. 214  тел.76-09-47 
(Служба эксплуатации газопроводов и сооружений на них) 
мастер СЭГиС Пинчук Дарья Александровна
телефон 76-09-47        во время отсутствия старший мастер Уласевич Андрей Анатольевич

кабинет №107
(Служба режимов газоснабжения и учета расхода газа)
старший мастер СРГиУРГ            Жужма Наталья Владимировна
телефон 76-09-36       во время отсутствия начальник СРГиУРГ Кохонов Евгений Николаевич

 СРГиУРГ (абонентский)

каб. 107 тел.76-09-36

ст. мастер 

Жужма Наталья Владимировна 

во время отсутствия контролер

Гладкевич  Наталья Владимировна

каб. 107 тел.76-09-36

Служба эксплуатации и ремонта внутридомового газового оборудования

каб. 116 тел. 76-09-24

мастер 

Артюх  Тимофей

Святославович
во время отсутствия  мастер 

Громыко Геннадий Анатольевич

каб. 116  тел. 72-65-25
	копия правоудостоверяющего документа на объект газопотребления (за исключе-нием многоквартирных жилых домов, строительство жилых помещений в которых осуществлялось на основании договоров создания объектов долевого строительства, договоров, предусматривающих строительство жилых помещений в составе организаций застройщиков, а также на основании заключаемых между застройщиками - эмитентами жилищных облигаций и физическими лицами договоров (соглашений), предусматривающих обязательства эмитентов по строительству жилых помещений в многоквартирных жилых домах владельцам жилищных облигаций)

утвержденный заказчиком (застройщиком) список членов организации застройщиков, дольщиков, владельцев жилищных облигаций (для многоквартирных жилых домов, строительство жилых помещений в которых осуществлялось на основании договоров создания объектов долевого строительства, договоров, предусматривающих строительство жилых помещений в составе организаций застройщиков, а также на основании заключаемых между застройщиками - эмитентами жилищных облигаций и физическими лицами договоров (соглашений), предусматривающих обязательства эмитентов по строительству жилых помещений в многоквартир-ных жилых домах владельцам жилищных облигаций)
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